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1. Uvod

Materidly k akreditovanému kurzu Uéetnictvi (v rozsahu 120 hod.) jsou uréené ke studiu
kombinovanou formou — prezencni a distan¢ni formou.

Prezenéni formou je nutné absolvovat 36 hod. a zbytek formou distan¢niho samostudia.

Kazdy zajemce akreditovaného kurzu kombinovanou formou dostane seznam termin( prezenéni vyuky
a doporuceny harmonogram vyuky distan¢ni formou.

2. Forma studia

2.1. Prezencni forma

Prezencni forma je zajisténa v predepsanych terminech.
Ve stanovenych terminech se probere latka, dovysvétli se pfipadné dotazy a procvici se na prikladech
zZ praxe.

2.2. Distanc¢ni forma

Distancni forma je zajisténa samostudiem ndmi poskytnutych material(. Materialy jsou rozdélené do
jednotlivych moduld dle logickych celkl, kazdy s vlastnim studijnim textem, ktery se dale déli na
jednotlivé lekce. Poradi modul( a lekci je peclivé zvoleno, aby znalosti na sebe logicky navazovaly a
studium bylo plynulé s postupnym nabalovani informaci a znalosti. Lekce jsou opatteny pfiklady nebo
kontrolnimi otazkami, které maji za cil ovéfit spravné porozuméni probirané latky.

Distancni studium je proloZeno prezencnim, kdy na predem vyhlasenych dnech se probird latka,
kontroluji cvi¢eni a Ffesi konkrétni dotazy. Tyto dny jsou dopfedu zndmé a je vhodné se dostavit
pfipraveny a latku si dostatecné prostudovat.

Pokud je to nutné, je mozné béhem samostudia konzultovat i napfimo. K tomuto Ucelu slouzi email
info@vvkurzy.cz, kam Ize smérovat konkrétni dotazy s odkazem na pfislusnou kapitolu v u¢ebnim textu
a dotazem co presné je nutné dovysvétlit. Pokud je dotazl vice, je vhodné je soustfedit na prezencni
dny, kdy je na rfeseni dotazl Cas i prostor, pfipadné z odpovédi mohou tézit i ostatni.

3. Zavérecna zkouska

Studium je zavrSeno zkouskou. Ta se kona v predem ohlaSeny den a je nutné se dostavit osobné.
Uspésné slozeni zkousky je nutné pro ziskani osvédéeni a znamena absolvovani alespofi na 80 %.
Otdazky z testu vychazeji z probirané latky a na test samotny je dostatek ¢asu, abyste si mohli odpovédi
dostatecné promyslet. Pfed absolvovanim testu je vhodné si zopakovat celou probiranou latku,
pfiklady a kontrolni otazky.
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4. Studijni materialy

Je na kazdém uchazedi jak se k doporucené souslednosti a praci s materidlem postavi, ale dirazné
doporucujeme studium v navrzeném pofadi. Kurzy je rozdélen do 4 modull a kazdy pak do jednotlivych
lekci:

A. Modul Zaklady ucetnictvi — 7 lekci
1. Uvod do Uéetnictvi
U¢tova tiida 2 — kratkodoby finanéni majetek
U¢tova tiida 3 — Zuctovaci vztahy
Vlastni kapital
Dlouhodoby majetek
Finan¢ni majetek
Zasoby

Nowuhs~wnN

B. Modul U¢etnictvi pro mirné pokrogilé - 12 lekci
1. Mzdy

Cestovni nahrady

Zuctovani dani a dotaci

Uvéry a pajeky

Finan¢ni a operativni leasing, zajistovaci Uvéry

Pohledavky a zavazky ke spoleénikiim

Vysledek hospodareni

Cizi ména

. Casové rozlieni nakladt a vynost

10. Dohadné polozky

11. Rezervy

12. Opravné polozky

©oNDU A WN

C. Modul Ugetnictvi pro pokrocilé - 6 lekci

1. Ucetni operace v souvislosti s majetkem
Ucetni operace v souvislosti s DPH
Postoupeni a odpis pohledavek
OdloZzeny danovy zavazek a pohleddvka
Vklady do spolecnosti
Ucetni zévérka

ok wnN

D. Modul Zaklady dani - 5 lekci

Danovy fad

Silni¢ni dan

Dan z pfijmu fyzickych osob
Dan z pfijmU pravnickych osob
Dan z pfidané hodnoty

ukhwnN e

Samostudium jednotlivych moduld mél by byt v rozmezi stanovenych terminl prezencni vyuky na
kterych se latka dovysvétli a procvici se.
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5. Vysvétlivky k piktogramlim pouzitych v textu

Abychom vam zjednodusili navigaci ve vyukovych textech, doplnili jsme je o nékolik piktogramd.
Vétsinou maiji za cil zjednodusit orientaci v materialu nebo vas upozornit na dllezitou informaci. Na
prislusnych mistech jsem si dovolili pfidat upozornéni si udélat pauzu a nabrat sily pred dalSim studiem.

IEI uvodni text lekce

Vyukovy text

priklad k feseni

priklad k probirané latce s feSenim

kontrolni otazky procvicujici probirané téma

© = K

doporucujeme si udélat prestavku ve studiu

misto pro vase poznamky

dlleZité, idealné si neustale pamatovat, tip se zajimavou informaci
pfiklady k procviceni

spravné feseni je tfeba najit, je v probirané latce

@@mf\.!

spravné reseni prikladl
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1. Lekce 1 - Uvod do Géetnictvi

1.1. Vyznam a funkce ucetnictvi
@' Uéetnictvi musi poskytovat ekonomické informace o hospodateni firmy.

Predmétem ucetnictvi jsou informace o stavu a pohybu majetku (aktiva) a jeho zdrojich financovani (pasiva) a o
nakladech, vynosech a vysledku hospodareni (vykaz zisku a ztrat), a to v penéznich jednotkach.

Charakteristické znaky ucetnictvi:

e  zobrazuje skutecnost za urcité ¢asové obdobi,

e zachycuje jednotlivé hospodarské operace,

e vsechny operace se dokladaji u¢etnimi doklady,

e vSechny informace od vzniku do zaniku uéetni jednotky,
e  bilancni princip (podvojné, souvztazné).

Ucetnictvi se vede v éeské méné. | v pripadé, 7e majetek nebo zavazky jsou vyjadieny v cizi méné, je povinnosti
ucetni jednotky jejich hodnotu vyjadrit i v ceské méné.

Ucetnictvi mohou vést Gcetni jednotky bud ruéné, nebo pomoci Géetniho softwaru.
1.2. Pravni uprava ucetnictvi

1.2.1. Zakon o ucetnictvi

Podle zakona ¢. 563/1991 Sh., o Gletnictvi, ve znéni pozdéj$ich predpist (dale také ,ZU“), je povinnost vést
Ucetnictvi uplné, prikaznym zplsobem a spravné tak, aby vérné zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho
predmétem.

1.2.2. Vyhlasky Ministerstva financi k zakonu o ucetnictvi

Jedna se o tyto vyhlasky podle specifik jednotlivych skupin:

e Vyhlaska pro podnikatele

e Vyhlaska pro banky a ostatni financni instituce

e Vyhlaska pro pojistovny

e Vyhlaska pro zdravotni pojistovny

e Vyhlaska pro ucetni jednotky, jejichZ predmétem cinnosti neni podnikani
e Vyhlaska pro nékteré vybrané ucetni jednotky

Vyhlaska pro podnikatele €. 500/2002 Sb. navazuje na zakon o U¢etnictvi a rozvadi ho s uréitou mirou podrobnosti.
Neobsahuje podrobné postupy Uctovani, ale zakladni pozadavky na vystupy z Ucetnictvi a metody.
1.2.3. Ceské Géetni standardy

Ceské Gcetni standardy (CUS) vydava Ministerstvo financi a navazuji na vyhlagku pro podnikatele. Obsahem CUS
je popis ucetnich metod nebo postupy uctovani.
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1.2.4. Interpretace Narodni Gcetni rady

Narodni U¢etni rada byla zaloZena profesionalnimi organizacemi jako nezavisla odborna instituce, jejimi ¢leny jsou
Komora auditorti Ceské republiky, Komora dariovych poradct Ceské republiky, Svaz Géetnich CR a Vysoka $kola
ekonomicka, zastoupena Fakultou financi a ucetnictvi.

Tvorbou Interpretaci usiluje Narodni Ucetni rada o jednotné a vhodné pouzivani zakona o Ucetnictvi a ostatnich
pravnich predpis(.

Seznam interpretaci najdete na www.nur.cz.

1.2.5. Dalsi pravni predpisy

e Danové zdkony, zejména:
—  Zakon o danich z pfijma ¢. 586/1992 Sb.
—  Zakon o dani z ptidané hodnoty ¢. 235/2004 Sb.
— Danovy Fad ¢. 280/2009 Sb.
—  Zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijm0 ¢. 593/1992 Sb.
—  Zakon o dani silniéni ¢. 16/1993 Sb.

e  Ostatni zdkony:
—  Zakon o obchodnich korporacich ¢. 90/2012 Sh.
—  Obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sh.
—  Z&kon o archivnictvi €. 499/2004 Sb.
—  Zakonik prace ¢. 262/2006 Sb.

1.3. Uéetni zasady
Jedna se o soubor urcitych pravidel, ktera musi byt ucetnimi jednotkami dodrzovana pfi vedeni Gcetnictvi.

v' Zasada vérného a poctivého zobrazeni — zobrazeni je vérné, jestlize obsah poloZek Gcetni zavérky odpovida
skute¢nému stavu, a poctivé, kdyZ jsou pouzity ucetni metody, které vedou k dosaZzeni vérnosti.

v' Zasada Géetni jednotky — vymezeni subjektu, za ktery je U&etnictvi vedeno a za ktery se sestavuji Gcetni
vykazy.

v’ Zasada nepfetrzitého trvani Géetni jednotky — Uéetni jednotka je schopna platit své dluhy a nezamysli ani
nemusi ukoncit svou ¢innost nebo vyznamnym zplsobem omezit jeji rozsah.

v’ Zasada periodicity — zjistovani vysledku hospodafeni v pravidelnych intervalech.

v’ Zésada vécné a €asové souvislosti (tzv. akrualni princip) — U¢tovani jednotlivych hospodafskych operaci do
obdobi, kdy k nim dochazi, a to bez ohledu na to, kdy doslo k pohybu penéz.

v' Zasada opatrnosti — promitnuti viech pfedpokladanych a odekdvanych rizik (napf. pomoci rezerv a
opravnych polozek).

v Zasada stalosti Géetnich metod — srovnatelnost z hlediska ¢asového (nap¥. ocefiovani, pfepodty cizich
mén apod.).

v’ Zésada objektivity — o zméndch aktiv a pasiv se U¢tuje, aZ kdyZ byly objektivné zjistény.

v’ Zésada podvojnosti a souvztaZnosti (tzv. bilanéni princip) — kaZdy U&etni pfipad znamena zménu na dvou
uctech na rlznych stranach (MD a D).

v' Zéasada zakazu kompenzace (vzajemné vyrovnani) — povinnost U&tovat o aktivech a pasivech, nakladech a
vynosech samostatné bez vzajemného zapocitavani.

V' Zésada bilanéni kontinuity — ndvaznost koneénych zGstatkd rozvahovych G¢tll na poéatedni stavy
v nasledujicim ucetnim obdobi.

v' Zésada prednosti obsahu pfed formou — zkoumani podstaty hospodarské operace.
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Z Priklad:  Spolecnost XYZ s.r.o. vykazala za rok 2017 nasledujici polozky nakladd a vynosu:

mzdy 250 000 K¢ - triby z prodeje zbozi 550 000 K¢
- trzby z prodeje vyrobk( 350 000 K¢ - opravy strojd 25 000 K¢
- placené ndjemné 100 000 K¢ - poplatky bance 2 000 K¢
- spotreba energie 20 000 K¢ - pfrijaté uroky 150 K¢
- spotreba materidlu 125 000 K¢ - kurzové zisky 2 350 K¢

» Sestavte vykaz zisku a ztrat a vypocitejte vysledek hospodareni.

Reseni:
NAKLADY VYNOSY

Naklady celkem Vynosy celkem

Vysledek hospodareni je ...............

@ Spravné ieseni hledejte na konci lekce

1.10. Ucet a uétovy rozvrh

1.10.1. Uket

Ucet se schematicky znazorfiuje v podobé velkého pismena T. Pfi pohledu na Gcet vidime dvé strany. V Géetnictvi
se leva strana Uctu nazyva Ma dati (MD) a prava strana Dal (D). Existuji i dalsi vyrazy, jako Debet a Kredit nebo
Na vrub a ve prospéch.

Cislo a ndzev Gétu

Ma Dati Dal
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Obecné ma ucet svij pocatecni stav. Jednotlivé Ucetni pripady se zachycuji v casovém sledu na konkrétnim uctu
a znamenaji bud' zvyseni jeho stavu (pFirtistek), nebo snizeni stavu (Ubytek). Kazdy ucet tak ma stranu pro
Gétovani prirGstkd a druhou stranu pro Gétovani ubytkd. Uhrn piirdstkd a Ghrn Gbytkd na Gétu se nazyva
obratem. Po zauctovani vsech Ucetnich pFipadl (prirGstk( a tbytkd) ma Gcéet svlj novy zlstatek — koneény stav.

Pocatecni stav + pfirtistky — ubytky = Konecny stav
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